Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia 2/12/2019
Dyrektora Gminnego OSrodka Kultury i Sportu

w Mykanowie z dnia 20.12.2019

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA, OBSLUGI I EKSPLOATACIJI

MONITORINGU WIZYJNEGO

na terenie Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Mykanowie oraz terenu przed

budynkiem.

§1

Zapisy ogolne

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi 1 eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Gminnego Os$rodka Kultury i Sportu w Mykanowie (zwany
dalej: GOKIiS) oraz terenu przed budynkiem(zwanego dalej ,,monitoringiem”), reguty
rejestracji 1 zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z
kamer monitoringu, a takze mozliwos¢ udostgpniania zgromadzonych w ten sposéb
danych.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

2.

a)

b)

d)

monitoringu — nalezy przez to rozumie¢ odbior i rejestracje z przestrzeni
znajdujacej si¢ w polu widzenia kamer zainstalowanych w miejscach bgdacych
wlasnosciag GOKiS;

systemie monitoringu — nalezy przez to rozumie¢ zespdt kamer, urzadzen
przesytowych, elektronicznych no$nikoéw danych, urzadzen rejestracji
danych, urzadzen odtwarzajacych zarejestrowane dane oraz
oprogramowania  wykorzystywanego w celu osiggnigcia  okreslonej
funkcjonalno$ci w zakresie monitoringu;

kamerze - nalezy przez to rozumie¢ urzadzenie stuzace do konwers;ji
optycznego obrazu otoczenia znajdujacego si¢ w polu widzenia tego
urzadzenia na posta¢ sygnatu analogowego lub cyfrowego zapisywalnego na
elektronicznych no$nikach informacji;

systemie rozpoznawania/analizy obrazu — nalezy przez to rozumie¢
oprogramowanie lub urzadzenie umozliwiajagce w czasie rzeczywistym
identyfikacje obiektow, ktore znalazty si¢ w polu widzenia kamery, a takze
ocen¢ ich zachowan lub intencji;

Administratorze danych osobowych— nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Gminnego Os$rodka Kultury 1 Sportu w Mpykanowie oraz terenu przed
budynkiem;



f) Administrator Systemu Informatycznego — nalezy przez to rozumieé
pracownika zatrudnionego na stanowisku pracownika biurowego w GOKIiS,
zarzadzajacego monitoringiem i odpowiedzialnego za funkcjonowanie obszaru
IT w GOKiS.

§2

Cel monitoringu

Celem instalacji monitoringu w GOKS jest:

W

1) zapewnienie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa o0so6b przebywajacych

na monitorowanym terenie oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow oraz uczestnikow wydarzen kulturalnych,

zajeC, warsztatow.

3) ochrona mienia w tym materiatdw bibliotecznych Gminnego Osrodka Kultury i

Sportu w Mykanowie.

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Gminny

Osrodek Kultury i Sportu w Mykanowie na szkodg.

§3
Obszar i zasady monitoringu

Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane i
przechowywane uwazane s3 za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

System monitoringu wizyjnego obejmuje budynek Gminnego Osrodka Kultury i Sportu
w Mykanowie oraz terenu przed budynkiem potozony w Mykanowie przy ul.
Samorzadowej 1A.

GOK:iS posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku GOKIiS) oraz zewnetrzny
(obejmujacy obszar przed budynkiem GOKIiS). Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sg
elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich zapisu stanowi Zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych i socjalnych w GOKiS.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji 1 zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer monitoringu
wizyjnego bez rejestracji dzwigku.

Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dluzej niz 4 tygodnie nastgpnie sg
nadpisywane.



8. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest
mozliwe w obecnosci Dyrektora GOKiS w Mykanowie, a takze po wyrazeniu pisemnej
zgody przez niego lub w obecnosci upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstuge
informatyczng nad systemem.

§4

Zakres monitoringu

1. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ w szczegdlnosci z kamer, rejestratorow,
okablowania 1 oprogramowania monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajacego podglad
obrazu z kamer i rejestratory.

2. Monitoring podlega nadzorowi prowadzonemu przez pracownika zatrudnionego na
stanowisku pracownika biurowego oraz na podstawie upowaznienia Dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury 1 Sportu w Mykanowie, ma on dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow;
b) urzadzenia rejestrujacego;

c)

zapisoOw z kamer.

3. Dostgp do nagrah monitoringu wizyjnego na terenie GOKiSu, terenu przed budynkiem
upowaznione sg nast¢pujace osoby:

a)
b)

c)

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury 1 Sportu w Mykanowie,
pracownik biurowy
inna upowazniona przez Dyrektora osoba.

§5

Obowiazek informacyjny

1. Obowigzek informacyjny wobec o0sob, ktorych wizerunek zostal utrwalony
za posrednictwem monitoringu wizyjnego jest spelniony poprzez:

a)
b)

rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar
objety monitoringiem ;
zamieszczenie na tablicach ogloszen znajdujacych si¢ w budynku GOKiS w
Mykanowie przy ul. Samorzadowa 1A, oraz na stronie internetowej
https://gokis.bip.gov.pl/ klauzuli, ktora stanowi =zalagcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu;

kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng
informacj¢ o stosowaniu monitoringu przez Administratora, ktorej wzor stanowi
zalgcznik nr. 3 do niniejszego regulaminu.



§6
Udostepnienie nagran

Dane osobowe zarejestrowane za pomoca systemu monitoringu wizyjnego podlegaja
ochronie, nie stanowig informacji publicznej, sg informacjami poufnymi w rozumieniu
przepiséw o ochronie danych osobowych.

. Udostegpnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawionym na
podstawie przepisow prawa np. Policji, Prokuraturze, Sadom w zakresie
prowadzonych przez nie czynno$ci. Udostepnienie nast¢puje po wyrazeniu pisemnej
zgody przez Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Mykanowie lub w
przypadku jego nieobecnosci przez pracownika biurowego lub przez inng
upowazniong przez Dyrektora osobg.

. Nagrania z systemu monitoringu nie sa udostgpniane osobom fizycznym, gdyz
mogloby to prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci 0sob trzecich.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze si¢ zwroci¢ do Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
i Sportu w Mykanowie z pisemnym wnioskiem/ zalacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu/ o sporzadzenie kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas 1 miejsce
zdarzenia.

. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniana uprawionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawionych organdéw kopia jest niszczona po uptywie 3 miesiecy od
dnia jej sporzadzenia, a z czynnos$ci tej sporzadza si¢ protokol. W przypadku
uzasadnionych wnioskow osob fizycznych lub w/w organéw tj., jesli nagrania miatyby
stanowi¢ dowod w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, istnieje mozliwos¢
przedluzenia terminu przechowywania nagran o czas niezbedny do zakonczenia
postepowania.

. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem na ‘’Wniosku o
zabezpieczenie i udostgpnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach GOKiS.
. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostgpnionych nagran z monitoringu Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w
Mykanowie”, prowadzonym przez osob¢ wskazang w § 4 pkt.3 ¢, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§7
Zapisy koncowe

Osoby majace wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z monitoringu
wizyjnego, zobowigzane sg do przestrzegania przepisow prawa dotyczacych ochrony
danych osobowych.

Wszelkie dostrzezone niesprawno$ci lub nieprawidlowosci w dziataniu systemu
monitoringu kazdy z pracownikow GOKiS ma obowigzek zglosi¢ niezwtocznie
Dyrektorowi lub pracownikowi biurowemu lub innej upowaznionej osobie.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje
podejmuje Administrator.



§8
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Gminnego Osrodka

Kultury i Sportu w Mykanowie.

Dyrektor
Gminnego Osrodka Kultury i Sportu

w Mykanowie

mgr Adriana Moron






